Kolejnos¢ czynnosci przy przekazywaniu do dziekanatu prac dyplomowych i ustaleniu

terminu egzaminu dyplomowego

1. Student na co najmniej kilka dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego (liczbe dni nalezy ustali¢ z
promotorem) przekazuje promotorowi ostateczng elektroniczng wersje pracy (np. na ptycie CD lub innym ustalonym z
promotorem nosniku),

2. Promotor na podstawie posiadanych uprawnien w JSA rejestruje zlecenie badania danej pracy wraz z wymagang
metryka, dodaje prace i uruchamia badanie. Weryfikacja pracy w JSA realizowana jest w terminie wskazanym w
dokumentacji systemu, tj. do 24 godzin od uruchomienia badania. Po zakofczeniu badania, JSA zwraca promotorowi
raport z badania. Regulamin antyplagiatowy jest tutaj.

3. Promotor analizuje raport pod katem procentowego rozmiaru prawdopodobienstwa (PRP) i kontaktuje sie z
dyplomantem- czy praca jest zaakceptowana:

e jezeli NIE- wymagane poprawienie pracy dyplomowej (dla jednej pracy mozna wykona¢ maksymalnie 3 badania) lub
skierowanie sprawy do uczelnianej komisji dyscyplinarnej ds. studentéw w celu zbadania stwierdzonych przez
promotora zapozyczen lub manipulacji (zgodnie z regulaminem antyplagiatowym SGGW z dnia 7 stycznia 2019r).

e jezeli TAK- promotor lub dyplomant sktada w dziekanacie wydrukowany i podpisany przez promotora raport wraz z
elektroniczng wersjg pracy dyplomanta (na nosniku elektronicznym, ktdry pozostaje w aktach studenta).
Elektroniczna wersja pracy przekazana do dziekanatu musi by¢ identyczna z wersjg badang w systemie JSA, ktorej
dotyczy raport.

4. Po przekazaniu do dziekanatu podpisanego przez promotora raportu Student skfada w dziekanacie prace dyplomowa i
ustalany jest termin egzaminu dyplomowego (raport i praca oraz inne wymagane dokumenty moga by¢ przekazane
réwnoczesnie).

Prace dyplomowe, ktorych podpisany przez promotora raport antyplagiatowy (z jednolitego systemu
antyplagiatowego ,JSA") nie zostatl przekazany do dziekanatu, nie moga by¢ przyjete przez pracownika

dziekanatu.

Przed przystapieniem do egzamin dyplomowego, po przekazaniu do dziekanatu raportu
antyplagiatowego (czynnosci powyzej), co najmniej 7 dni przed planowanym terminem

obrony nalezy ztozy¢ w Dziekanacie:

1. Prace dyplomowg w dwdch egzemplarzach, drukowanych dwustronnie, zgodnie z zarzgdzeniem Rektora SGGW.
Wzér pracy dyplomowej jest tutaj. Do kazdego wydrukowanego egzemplarza pracy student zobowigzany jest dotaczyé
ptyte CD (Egzemplarz papierowy pracy dyplomowej przeznaczony do akt osobowych studenta powinien byc zapisany na
nosniku elektronicznym, w postaci jednego pliku w formacie PDF, | ztoZzony w dziekanacie. Za tresc zamieszczong na
nosniku elektronicznym odpowiada autor pracy). Pyty (nie opakowania!) powinny by¢ podpisane (imie, nazwisko, nr
albumu, wydziat, rodzaj pracy, temat, promotor) i umieszczone w papierowym opakowaniu na koncu pracy, na
wewnetrznej stronie oktadki. Przyktad opisu ptyty jest tutaj. Rozmiar pracy nie moze przekracza¢ 15 MB

2.  Wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

3. Wypis z dowodu osobistego. Przy przekazywaniu nalezy okaza¢ dowdd osobisty)



http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Regulamin_antyplagiatowy_zalacznik_do_zarz_nr_1_z_07012019_2019.pdf
http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Szablon_pracy_dyplomowej_2019.doc
http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Przyklad_plyta_2019.doc
http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Wniosek_o_dopuszczenie_do_egzaminu_dyplomowego_2019.pdf
http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Wypis_z_dowodu_osobistego_2019.doc

>

Karte obiegowg

5. Oswiadczenie o uczestnictwie w dodatkowych zajeciach

6. Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych. Wydrukowane z eHMS: zaktadka moje dane —
przetwarzanie danych osobowych)

7. Potwierdzenie optaty za dyplom (w wersji papierowej). Wysokosci optat wynosza:

e dyplom w jezyku polskim, optata 60 zi, 4 zdjecia,

e dyplom w jezyku polskim i angielskim, optata 100 zt, 5 zdjec (plus podanie o wydanie dyplomu w jezyku
angielskim). Wz6r podania tutaj. Optaty za dyplom nalezy dokonac¢ na indywidualne konto studenta (eHMS). Prosimy
nie wykonywac przelewow przed ztozeniem przypisu w eHMS. W celu zatozenia przypisu nalezy zapisac sie w zeszycie
w dziekanacie co najmniej 2 dni przed planowanym ztozeniem dokumentow.

8. Zdjecia. Powinny by¢ przekazane do Dziekanatu w papierowej kopercie (jedno zdjecie podpisane na odwrocie,
pozostate zdjecia niepodpisane!) i spetnia¢ wytyczne Zarzadzenia 92/2017 Rektora SGGW: ,,Student zobowigzany jest do
dostarczenia do dziekanatu odpowiedniej liczby jednakowych fotografii do dyplomu, o wymiarach 45 x 65 mm, przed
egzaminem dyplomowym. Fotografie powinny byc¢ wykonane profesjonalnie, na papierze fotograficznym, wyrazne,
estetyczne, i odzwierciedlac aktualny wizerunek osoby na jednolitym jasnym tle, bez nakrycia glowy i okularow z

ciemnymi szktami, z zachowaniem rownomiernego oswietlenia twarzy, w stroju eleganckim”


http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Karta_obiegowa_2019.doc
http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Oswiadczenie_o_uczestnictwie_w_dodatkowych_zajeciach_2019.doc
http://wbis.sggw.pl/wp-content/uploads/Podanie_o_duplikat_dyplomu_w_jez_angielskim_2019.doc

